Universitatea ,,Alexandru loan Cuza” Iasi
Rectorat — Programe didactice

METODOLOGIA

privind organizarea si desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor in
invatamantul superior: examene de absolvire, licenta, diploma, disertatie

I. PRINCIPII GENERALE

1. Examenele de finalizare a studiilor la Universitatea ,,Al.I.Cuza” din lasi se vor desfasura
in conformitate cu urmatoarele acte normative:

Legea invatdmantului nr. 84/1995, art. 67 (2, 4, 6), art. 70 (2) si art. 72 (2'), republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare;

Legea nr. 60/2000, art. 1, art. 2 si art. 3 privind drepturile absolventilor Tnvatdmantului
superior particular de a sustine examenul de finalizare a studiilor la institutiile de invatdmant
superior acreditate;

Legea 480/2006 pentru modificarea si completarea Legii Invatdmantului nr. 84/1995,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea de Guvern nr. 223/2005 privind organizarea si functionarea MEC, cu modificarile
si completarile ulterioare;

OMEAC nr. 295/2007 privind cadrul general de organizare a examenelor de finalizare a
studiilor In Invatamantul superior — examene de absolvire, licentd, diploma, selectie, disertatie i de
finalizare a programelor de pregatire universitara avansatd din cadrul studiilor universitare de

doctorat.

2. Studiile din invatdmantul de scurtd duratd se incheie cu examen de absolvire, organizat pe
baza criteriilor elaborate de Ministerul Educatiei si Cercetarii si a Metodologiei aprobate de
Senatul Universitatii ,,Al. I. Cuza”. Absolventii primesc diplome in care se specificd domeniul
specializarii dobandite. Cei care nu au promovat examenul primesc, la cerere, un certificat de
studii de scurta duratd si foaia matricola. Ei mai pot sustine examenul de absolvire in oricare alta

sesiune, cu plata de catre candidat a cheltuielilor de examinare stabilite de Senat.

3. Studiile in invdtdmantul universitar de lungd duratd se incheie cu examen
licenta/diploma. Criteriile generale de organizare a examenului de licentd si de diploma se
stabilesc de Ministerul Educatiei si Cercetdrii, iar continutul si criteriile specifice de catre Senatul
Universitatii ,,Al. I. Cuza”. Absolventii care nu au promovat examenul de licentd sau de diploma

primesc, la cerere, un certificat de studii universitare de lungd durata si foaia matricola. Ei pot
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sustine examenul de licentd sau de diploma 1n oricare altd sesiune, cu plata de catre candidat a
cheltuielilor de examinare stabilite de Senatul universitatii ,,Al.I.Cuza” din Iasi.

Studiile universitare cu o durata mai mare de 4 ani se incheie cu examen de diploma.

4. Invatamantul postuniversitar se realizeaza prin studii aprofundate de specialitate,
masterat, studii academice postuniversitare. Studiile aprofundate se incheie cu o disertatie.
Absolventii primesc diplomd de studii aprofundate. Masteratul se incheie, de asemenea, cu
sustinerea unei disertatii. Absolventii care au promovat disertatia primesc diploma de master.

Studiile academice postuniversitare se finalizeaza cu sustinerea unei disertatii. Absolventii
primesc diploma de studii academice postuniversitare.

Modalitatea de finalizare a studiilor postuniversitare de specializare se aproba de Senatul

Universitatii. Absolventilor li se elibereaza diploma de studii postuniversitare de specializare.

5. Examenele pot fi organizate numai de catre institutii de invatamant superior acreditate
institutional in conditiile legii.

Pot sustine, dupa caz, examen de absolvire sau de licentd/diploma:

a. absolventii de Invatdmant superior ai specializdrilor acreditate sau autorizate
provizoriu;
b. absolventii de invatamant superior particular Inmatriculati la specializarile

autorizate sa functioneze provizoriu carora, ulterior, li s-a retras autorizarea de
functionare provizorie sau care au intrat in lichidare si indeplinesc conditiile
stabilite de Senatul Universitatii;

c. absolventi de invatdmant superior particular, care au inceput studiile la specializari
neautorizate, dar care sunt autorizate sa functioneze provizoriu la data sustinerii
examenului de licentd sau de absolvire si Indeplinesc conditiile stabilite de Senatul
Universitatii.

O institutie de invatamant superior acreditatd poate organiza, dupa caz, examen de absolvire
sau examen de licentd/diploma, pentru absolventii proprii sau ai altor institutii de invatdmant de
stat sau particulare, la:

a. specializari pentru care are acreditare in conditiile legii — denumite, in continuare,
specializari acreditate;
b. specializari autorizate sa functioneze provizoriu inrudite cu specializari acreditate, din

acelasi domeniu si care au aceeasi durata de studiu sau mai mare.
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Absolventii unei specializari acreditate sau ai unei specializari autorizate sa functioneze
provizoriu, de reguld se inscriu si sustin, dupa caz, examenul de absolvire, de licentd sau de
diploma in cadrul institutiei organizatoare pe care au absolvit-o.

La cerere, absolventii unei specializari acreditate/autorizate sa functioneze provizoriu se pot
inscrie si pot sustine, dupa caz, examenul de absolvire, de licentad sau de diploma, la o alta institutie
organizatoare, cu aprobarea si in conditiile stabilite de Senatul Universitar al institutiei absolvite si
al institutiei organizatoare.

Absolventii Universitatii ,,Al.LL.Cuza” care doresc sd sustind examenul de finalizare a
studiilor la o alta institutie de invatdmant superior vor depune la secretariatul facultatii absolvite o
cerere adresatd Rectorului Universitatii. Dupd aprobarea acesteia de catre decanul facultatii,
cererea si foaia matricold a absolventului se vor depune la Biroul Acte de studii pentru a fi supusa

aprobarii Biroului Senatului.

6. Cele doud note obtinute de fiecare candidat la examenul de absolvire sau examenul de
licenta / diploma se acorda pentru:

a) Prima nota - Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;

b) A doua nota — Evaluarea prezentarii i sustinerii lucrarii de absolvire/lucrarii de licentd /

proiectului de diploma.

7. Examenul de disertatie constd dintr-o singura proba: prezentarea si sustinerea

disertatiei.

8. Scopul examenelor de finalizare a studiilor este de a evalua capacitatea absolventilor de
integrare a cunostintelor obtinute pe parcursul facultatii si de adaptare a acestora la progresul

cognitiv din domeniul respectiv.

9. Scopul lucrarii de licenta/proiectului de diploma este de a evalua capacitatea absolventilor
de a expune si argumenta cunostintele, in conditiile de rezolvare a unor probleme specifice

domeniului de pregatire sau de realizare a unor studii de caz.

10. Candidatii le examenul de licentd/diploma prezintd, la inscriere, un certificat de
competentd lingvistica intr-o limba de largd circulatie internationala, eliberat de catre catedra de
profil de la Universitatea ,,Alexandru Ioan Cuza” sau de catre o alta institutie specializatd, cum

sunt Consiliul Britanic, Institutul Francez, Institutul German si alte institutii asemanatoare.
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Certificatele de competenta lingvistica provenite de la ,,alte institutii asemandtoare” trebuie sa fie
recunoscute de catre catedra de profil a Facultatii de Litere a Universitatii ,,Al. I. Cuza”.

Studentii care au studiat prin planul de Invatdmant al facultatii o limba straind (cel putin 4
semestre) si au promovat forma de verificare prevazutd obtin, pe aceastd bazd, certificatul de
competenta lingvistica de specialitate.

Certificatele de competenta lingvistica de specialitate vor fi eliberate de catre Facultatea de
Litere.

Pentru aceasta, fiecare facultate va Tnainta Facultatii de Litere tabele nominale cu
absolventii care au promovat forma de verificare prevazuta in planul de invatdmant precizand si
rezultatele obtinute.

Taxa pentru obtinerea certificatelor de competenta lingvisticd va fi de 15 RON. Din suma
incasatd, 50% va primi Facultatea de Litere, 25% va primi facultatea de unde provin absolventii i
25% fondul universitatii, pe baza unui referat emis de Facultatea de Litere catre Serviciul
Contabilitate.

Studentii care nu au studiat in patru semestre o limba strdina vor sustine un test in vederea
obtinerii certificatului de competentd lingvisticd de specialitate. Taxa pentru acest test va fi in
cuantum de 30 RON.

Certificatul de competenta lingvistica eliberat de cétre Facultatea de Litere este valabil 1 an

de zile de la data emiterii.

11. Studentii care au beneficiat de burse de studii intr-o tard strdind pe o perioadd de
minimum 6 luni §i studentii care au obtinut certificate sau diplome de competenta lingvistica de la
alte institutii abilitate in acest sens (de exemplu, obtinerea unui certificat TOEFL cu punctajul
minim de 500), pot prezenta, pentru a satisface prevederile art.10, documentele respective (foaia -

matricold, certificatul sau diploma de competenta lingvistica).

12. Senatul Universitatii ,,Al. I. Cuza” lasi, intrunit in sedinta din 22 martie 2001, a hotarat
urmatoarele in legatura cu examenul de finalizare a studiilor: la Universitatea ,,Al. I. Cuza” lasi se
poate prezenta pentru sustinerea examenului de licentd/absolvire/diploma orice absolvent al
invatamantului superior din Romania, absolvent in conditiile legii, daca a acumulat cel putin 50%
din creditele specializarii la Universitatea ,,Alexandru loan Cuza” sau in alte institutii acreditate

cu care universitatea are acorduri de parteneriat.

13. Promovarea unei probe intr-o sesiune anterioard poate fi recunoscutd pe baza unei

cereri din partea candidatului.
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Taxa pentru repetarea examenului de absolvire /licentd/diploma se compune din:

- taxa de inscriere la examenul de licenta /absolvire/diploma - 100 RON;

- taxa pentru evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate — 75 RON;

- taxa pentru prezentarea §i sustinerea lucrarii de absolvire/lucrarii de licentd/ proiectului

de diploma - 75 RON.

14. Diplomele - pentru absolventii care au promovat, dupa caz, examenul de absolvire,
examenul de licentd, examenul de diplomad - se elibereazd de catre Universitatea ,,Al. 1. Cuza”.

Odata cu diploma de studii universitare se va elibera, In mod gratuit, suplimentul la diploma.

II. ORGANIZAREA EXAMENULUI DE FINALIZARE A
STUDIILOR

1. Organizarea si desfasurarea examenului de absolvire /licentd/diploma se realizeaza in
doua sesiuni:
e de vara ( iunie);
e de iarnd (ianuarie-februarie), pentru absolventii care nu au promovat examenul de
finalizare a studiilor din prima sesiune sau nu s-au prezentat;
e Pentru situatii deosebite, se pot organiza sesiuni speciale de examene de finalizare a

studiilor, numai cu aprobarea Ministerului Educatiei si Cercetarii.

2. Continutul fiecarui examen se stabileste de facultate si se aproba de catre Senat. El va fi
cel aferent denumirii probei ,,Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate”, iar comisia
de examen 1l va adapta in functie de problematica lucrarii de licentd/proiectului de diploma.

La aceeasi specializare, examenul se organizeaza si se desfasoara in aceleasi conditii pentru
toti candidatii.

Denumirea probei ,,Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate” se va stabili,
pentru fiecare specializare in parte, de catre Consiliul Facultatii si se va aproba de Senat.
Bibliografia probei este cea aferentd lucrarii de licenta / proiectului de diploma in care vor figura
atat lucrari generale in domeniu, cat si lucrari specifice temei.

Facultatile vor informa candidatii despre conditiile de Inscriere, continutul, programele,
accesul in biblioteci, cursurile de pregatire etc., prin afisare si, dacd este posibil, prin

brosuri/pliante tiparite si/sau pagini web.
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3. Temele lucrarilor de licenta/proiectelor de diploma sunt cele stabilite de catre catedre si
aprobate de catre Consiliile facultatilor. La specializarile duble, tema lucrarii de licentd/proiectului

de diploma poate fi aleasa de la oricare din cele doua specializari.

4. In vederea evaluarii cunostintelor fundamentale, de specialitate, a prezentarii si sustinerii
lucrarii se constituie comisii de examinare, astfel:

a. presedintele (profesor, conferentiar, lector);

b. membrii (profesor, conferentiar, lector);

c. secretar (preparator, asistent sau lector);

intr-o sesiune de finalizare a studiilor universitare, un cadru didactic poate fi membru
permanent doar intr-o singura comisie.

Comisia de examen este formatd din 6 membri, inclusiv presedintele, secretarul si
conducatorul stiintific al lucrarii. Pentru cazurile in care conducatorul de lucrare este membru
permanent in comisie, aceasta va fi constituita din 5 membri.

In conformitate cu Codul de eticd al membrilor comunititii academice (personal didactic, de
cercetare §i studenti), aprobat In sedinta Senatului  Universitdtii din 2.02.2006, membrii
comunitatii academice nu pot participa la urmatoarele activititi care implicd membrii familiei sau
rude pana la gradul IV, stabilirea gradului de rudenie intrdnd in obligatiile conducerii facultatii:
activitati de evaluare a studentilor (comisii de examene), indrumarea lucrdrilor de licenta si de
disertatie etc.

Comisiile de examen se stabilesc, pe specializdri, prin decizia Rectorului, la propunerea

consiliilor de facultate /colegiu/departament si cu aprobarea Senatului.

5. Fiecarui candidat i se acorda, pentru examinare, cel putin 20 de minute.

6. In conditiile desfasurarii examenului de finalizare a studiilor universitare pe parcursul a

cel mult 5 zile, numarul maxim de candidati ai unei comisii este de 150.

7. In cazul specializarilor duble, candidatul se inscrie la o comisie in care se regaseste
problematica lucrarii de licenta:

a. facultatile sunt obligate sa constituie comisii pentru fiecare dintre cele doud specializari;

b. este de competenta facultdtilor s propuna comisii pentru alte situatii, diferite de cele

standard: module in limbi straine etc.
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8. Pentru coordonarea organizarii si desfisurarii examenului de absolvire/licenta
/diploma/disertatie, prin decizia Rectorului Universitatii "Al. I. Cuza" lasi, va fi numita o Comisie
Centrala pe Universitate. Din momentul constituirii sale, Comisia Centrald pe Universitate preia
toate sarcinile privind pregatirea, organizarea, Indrumarea si controlul acestui examen,
coordonarea activitatii personalului didactic si de secretariat antrenat in desfasurarea acestei
actiuni. Pentru perioada desfasurdrii efective a examenului de absolvire /licentd /diploma
/disertatie, incepand cu inscrierea candidatilor si terminand cu rezolvarea contestatiilor, Comisia

Centrala pe Universitate 1si stabileste sediul la Rectoratul Universitatii "Al. I. Cuza".

I11. INSCRIEREA CANDIDATILOR IN VEDEREA
SUSTINERII EXAMENELUI DE FINALIZARE A
STUDIILOR

1. Inscrierea la examen se face in perioada stabilita prin structura anului universitar, cu cel
putin 15 zile Tnainte de inceperea examenului, pe baza de cerere scrisa, prezentata la secretariatele
facultatilor organizatoare, de catre fiecare absolvent, cerere in care se precizeaza, daca este cazul,

probele la care se va prezenta. La inscriere trebuie depusa lucrarea de licentd/proiectul de diploma.

2. Inscrierea la examen a absolventilor studiilor universitare de lunga durata este
conditionata de anexarea certificatului de competenta lingvistica de specialitate Intr-o limba de

largd comunicare internationala.

3. Pentru Inscrierea la examenul de finalizare a studiilor, candidatul trebuie sa completeze
cererea tip, sd depuna proiectul de licentd/lucrarea de diploma, precum si urmatoarele acte:

o certificatul de nastere, in copie legalizata;

e certificatul de casatorie sau documentul care atesta schimbarea numelui (daca este cazul),
in copie legalizata;

e chitanta de platd a taxei in caz de repetare a examenului;

e certificatului de competenta lingvistica de specialitate;

e chitanta de achitare a taxei pentru obtinerea certificatului de competenta lingvistica de

specialitate.

4. Dupa incheierea inscrierilor, secretariatele facultatilor organizatoare vor intocmi listele, in
ordine alfabeticd, cu numele candidatilor care au dreptul sa se prezinte la examenul de absolvire

/licenta /diploma/disertatie.
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5. Cadrele didactice de specialitate (coordonatorii lucrarilor) asigura evaluarea lucrarilor
depuse, astfel incat la inceputul examenului sd existe o situatie clard a lucrarilor admise pentru

sustinere.

IV. DESFASURAREA EXAMENULUI DE ABSOLVIRE
/LICENTA/ DIPLOMA/DISERTATIE

1. Examenul de finalizare a studiilor universitare se concretizeaza prin note de la 10 la 1,
astfel:

a. 0 nota care rezultd din evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;

b. 0 nota care rezultd din evaluarea prezentarii si sustinerii lucrarii de licenta.

Media examenului de finalizare a studiilor universitare este media aritmeticd a celor doua
note, cu doua zecimale, fara rotunjire.

Proba de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate consta in verificarea orala
a candidatilor prin intrebari care au legatura cu continutul lucrarii de licenta.

Notarea se va face astfel:

a. nota de la evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate este media aritmetica
(cu doua zecimale, fard rotunjire) a notelor intregi acordate de fiecare membru al comisiei
(exclusiv secretarul);

b. nota pentru prezentarea si sustinerea lucrarii de licentd/absolvire/diploma este media
aritmeticd (cu doua zecimale, fard rotunjire) a notelor intregi acordate de fiecare membru al
comisiei (exclusiv secretarul).

Nota minimd de promovare a fiecarei probe este 5; media finald minima de promovare a

examenului de licentd/absolvire/diploma este 6.
Nota minima de promovare a examenului de disertatie este 6,00.

2. Candidatul care nu obtine notd de promovare la proba de evaluare a cunostintelor

fundamentale si de specialitate nu poate fi evaluat la sustinerea lucrarii/proiectului de diploma.

3. Candidatii care nu promoveaza examenul de licentd/diploma il pot repeta intr-o sesiune
ulterioara la aceeasi institutie de Invatamant superior, cu suportarea de catre candidat a

cheltuielilor aferente, in conformitate cu reglementarile Senatului Universitatii.
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4. Rezultatele examenelor de finalizare a studiilor se comunica prin afisare la sediul
facultatilor organizatoare si pe pagini web in termen de cel mult 48 ore de la data sustinerii

acesteia.

5. La examinarea orald nu se admit contestatii.

V. PLATA PERSONALULUI DIDACTIC $SI NEDIDACTIC
IMPLICAT IN ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
EXAMENULUI DE FINALIZARE A STUDIILOR

1. Plata personalului didactic implicat In organizarea si desfasurarea examenului de licenta,
respectiv de absolvire, se face dupd urmatoarele principii:

a) numarul total de ore determinat pentru fiecare membru al comisie rezultd din inmultirea
numarului total de absolventi care participa la examenul de absolvire/ licentd/ diploma cu timpul
afectat pentru fiecare absolvent (1/3h = 20 minute);

b) orele prestate de personalul didactic ce va participa in cadrul comisiilor de absolvire/
licentd/diploma vor fi retribuite conform legislatiei in vigoare si a hotararilor Senatului. Pentru
retribuirea in sistemul "plata cu ora" tariful se aplicd pentru numarul de ore conventionale
echivalente orelor fizice. Aceste tarife se calculeaza astfel:

e 1/28 pentru ora echivalentd din postul de profesor universitar;
e 1/36 pentru ora echivalentd din postul de conferentiar universitar;
e 1/44 pentru ora echivalenta din postul de lector universitar (sef de lucrari), asistent

universitar sau preparator universitar.

2. Personalul nedidactic care presteaza activitate suplimentard participand la organizarea si
desfasurarea examenului de absolvire/ licentd/ diploma/ disertatie beneficiazad de compensarea cu

timp liber sau de plata orelor suplimentare, in conditiile legii si a Hotararii Senatului.

3. Dupd incheierea examenului de absolvire/ licentd/ diploma/ disertatie decanatele
facultatilor vor inainta la Rectoratul Universitatii "Situatia activitatii prestate pentru organizarea si
desfasurarea examenului de licenta (absolvire)", semnata de decan. La aceste situatii se vor atasa
"fisele de activitate zilnica" intocmite de fiecare participant la examenul de absolvire/ licentd/
diploma/ disertatie. In "fisele de activitate zilnicd" se vor specifica, in mod concret, activititile
prestate si numarul de ore aferent. Situatiile vor fi intocmite separat pentru personalul didactic si

separat pentru personalul nedidactic.
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VI. DISPOZITII FINALE SI TRANZITORII

1. Prezenta metodologie se aplica incepand cu sesiunea de vard a anului universitar 2006 —

2007.

2. Orice alte informatii privind organizarea si desfasurarea examenului de absolvire/
licentd/diploma sau disertatie (perioada de inscriere, perioada de sustinere, programarea probelor
etc.) pot fi solicitate la secretariatele facultatilor organizatoare sau la Rectoratul Universitatii "ALIL

Cuza" lasi — Departamenul Programe Didactice.

3. Prezenta Metodologie privind organizarea si desfiasurarea examenelor de finalizare a
studiilor in invatdmantul superior: examene de absolvire, licentd, diploma, disertatie a fost

aprobatd in sedinta Senatului Universitdtii ,,Al. I. Cuza” din data de 22 februarie 2007.

RECTOR,

Prof.univ.dr. Dumitru OPREA
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