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CRITERII GENERALE DE SELECTIE

|. ELIGIBILITATE

La selectia pentru stagiile studentesti de practica ERASMUS pot participa
studentii acelor facultati care au primit acceptul unor institutii-partener interesate sa

primeascaé studenti in practica in cadrul programului Erasmus+.

Institutiile care pot primi studenti in stagii de practica sunt.

e Universitati care au primit Carta Erasmus (ECHE);

e Orice organizatie publica sau privata activa pe piata muncii sau in domeniile
educatiei, formarii si tineretului (exceptie fac institutiile U.E.). De exemplu, o
asemenea organizatie ar putea fi:

v' O companie publica sau privatd, mica, medie sau mare (inclusiv
companii orientate pe partea de responsabilitate sociala);
v" O institutie publica la nivel local, regional sau national;
v Un partener social sau un alt reprezentant de pe piata muncii, inclusiv
camere de comert, asociatii profesionale sau sindicate.
v Un institut de cercetare;
O fundatie;

v O scoala, un institut/ centru educational (cuprinzénd toate ciclurile de

<

studiu — prescolar, primar, gimnazial si liceal, inclusiv scolile cu profil
vocational si cele pentru adulti);

v O organizatie, asociatie non-profit, ONG;

v" Un centru de orientare in carierd, care ofera consultanta profesionala si

servicii de informare.
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Criterii generale de eligibilitate:

Pot participa la selectie:

v

v

v

studentii Tnmatriculati la zi la Universitatea "Alexandru loan Cuza” din lasi,
cetateni romani, cetateni ai altor state participante la Programul Erasmus+ sau
cetateni ai altor state decat cele participante la Programul Erasmus+;

studentii din anii I-1I-Ill licenta, I-1l master, I-1I-1Il doctorat;

doctoranzii cu frecventa care sunt la zi cu indeplinirea obligatiilor de doctorand,
in cadrul duratei de studii doctorale;

fosti beneficiari ai unui stagiu de practica in generatiile anterioare de programe
Socrates si LLP-Erasmus, numai daca indeplinesc criteriile sus-mentionate si cu
conditia ca durata totala a stagiilor (Socrates/ERASMUS + Erasmus+) sa
nu depaseasca 12 luni/ciclu de studiu,

studentii si doctoranzii in ani terminali pentru stagii care au loc atat in ultimul an
de studiu, cat si pentru stagii care au loc in primul an de dupa absolvire. In
acest din urma caz, acestia trebuie sa fie selectati cel mai tarziu pana la data
incheierii sesiunii de evaluare/examinari din semestrul al Il-lea al anului
terminal, respectiv pana la data sustinerii publice a tezei de doctorat, iar
stagiile pot incepe abia dupa promovarea examenului de licenta/dizertatie,
respectiv confirmarea titlului de doctor.

Un student poate beneficia de stagii de studiu si de practica la fiecare nivel
de studiu (licenta, master,doctorat) insumand maximum 12 luni de stagiu
(studiu si/sau practica) per nivel.

Nu pot participa la seleciie:

+ studentii beneficiari ai unor burse prin alte programe cu finantare europeana (ex.

POSDRU) pentru evitarea dublei finantari pentru aceeasi deplasare;

+ studentii inmatriculati la alte institutii de invatamant superior (fie ele de stat sau

private) sau de cercetare si neinmatriculati la zi la Universitatea Alexandru loan
Cuza din lasi, chiar daca isi desfagoara activitatea didactica sau de cercetare
sub Tndrumarea cadrelor didactice de la Universitatea Alexandru loan Cuza din
lasi.
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<+ doctoranzii aflati in perioada de prelungire.

Selectie conditionata

Candidatii declarati admigi in anul I la ciclurile de studii Licenta, Master si
Doctorat pot participa la eventuale selectii organizate pentru obtinerea unui stagiu
de practica Erasmus+ numai dupa plata taxei de inmatriculare la facultatea la
care au fost admisi si pot fi selectati doar pentru stagii de practica Erasmus+
care vor incepe dupa data inmatricularii lor la facultate.

In Procesul-Verbal incheiat in urma selectiei Erasmus+, acesti candidati, daca
sunt declarati admisi, vor figura cu statut de “Selectat conditionat”, urmand a
deveni "titulari" la data emiterii de catre Rector a Deciziei de inmatriculare a
studentilor in anii | de studiu la Licenta, Masterat, respectiv Doctorat. Aceasta
titularizare se va explicita intr-o anexa ce se ataseaza la Procesul-Verbal de
Selectie dupa emiterea Deciziei de inmatriculare.

Studentji si doctoranzii din anii terminali selectati pana la sfarsitul ultimei sesiuni
de evaluare din ultimul an de studiu, respectiv pana la sustinerea tezei in comisia
de evaluare, pentru stagii care au loc in primul an de dupa absolvire, au statut
de “Selectat conditionat”; ei devin “titulari” si pot Tncepe stagiul Erasmus+ la
promovarea examenului de licenta/dizertatie, respectiv confirmarea titlului de
doctor.

Criterii academice de eligibilitate:

Pentru a fi eligibili pentru un stagiu Erasmus de practica, studentii trebuie:

v sa nu aiba restante pana in ultima sesiune inclusiv;

v’ sa aiba media multianuala pana la momentul selectiei minimum 7,5 (studentji din
anul | trebuie sa aiba media de admitere minimum 8);

v sa ateste cunoasterea limbii de lucru de la institutia pentru care candideaza fie
printr-un certificat, fie prin foaia matricola din liceu, astfel:

= nota / punctajul minim acceptat (pentru nivel minim B1) trebuie sa fie egal
cu 80% din nota sau punctajul maxim (ex: min. nota 8/10, 16/20 sau bine,
in cazul calificativelor) - exceptie fac certificatele recunoscute
international (tip DELF, DALF, Cambridge, TOEFL, IELTS, DELE,
Goethe), obtinute pentru un nivel minim B1, pentru care se accepta orice
punctaj;

+ exceptie fac studentii care au limba de lucru de la institutia partenera ca
specializare in cadrul studiilor universitare, caz in care cunostiniele de
limba vor fi atestate prin extrasul de foaie matricola;

v' sa obtina minim nota 7 la interviul sustinut in cadrul seleciiei desfasurate la
facultate.
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Studentii cu nevoi speciale se vor adresa Biroului Erasmus+ pentru mai
multe informatii legate de regimul de finantare pentru ei si eventualii
insotitori.

II. MODALITATEA DE CALCUL A MEDIEI ANILOR DE STUDII

v" Nivel licenta: media semestrelor incheiate pana la momentul selectiei.

Pentru studentii care participa la selectie in anul |, semestrul I: media de
admitere

v" Nivel master: [(media anilor de studii de la nivel Licenta + media examenului de
licenta):2 + media semestrelor la nivel master pana la momentul selectiei]:2

Pentru masteranzii care participa la selectie in anul I, semestrul I: (media anilor
de studii de la nivel Licenta + media examenului de licenta):2

v Nivel doctorat: [(media anilor de studii de la nivel Licentd + media examenului
de licenta):2 + (media anilor de studii de la nivel Master + media examenului de
disertatie):2 + nota de admitere la doctorat]:3

lIl. DOCUMENTE NECESARE PENTRU DOSARUL DE CANDIDATURA

Pentru evaluarea indeplinirii conditilor de mai sus, dosarul de candidatura va
cuprinde:

v/ DOCUMENTE OBLIGATORII:

1. Curriculum Vitae (va ramane la dosarul de selectie al studentului);

2. Scrisoare de intentie (1 paginad) in care sa se precizeze:
a. scopul participarii la un stagiu de practica in strainatate;
b. motivele privind participarea la selectia pentru un stagiu de practica intr-o
anumita organizatie, intr-un anumit sector /departament al organizatiei;
preferinta pentru o anumita tara;
disponibilitatea de a atinge scopul stagiului de practica;
explicatia clara a nivelului de inovatie si diversitatea sarcinilor;
intelegerea nevoilor si asteptarilor organizatiei gazda;
telurile in cariera personala (va raméane la dosarul de selectie al studentului);

@ ~®ao0

3. Atestatul de limba / foaia matricola din liceu (va ramane in copie la dosarul de
selectie al studentului);
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4. Declaratie-tip care atesta, dupa caz, fie ca nu a mai beneficiat de un stagiu de
practica de practica /studiu Erasmus fie, in cazul in care a mai beneficiat de un
astfel de stagiu, institutia primitoare, tipul si durata stagiului (va ramane in copie la
dosarul de selectie al studentului);

5. Extrasul din foaia matricola pentru nivelul de studiu la care este inmatriculat
candidatul la momentul selectiei eliberat de secretariatul facultatii (numai cu
semnatura facultatii);

6. Studentii la nivel master sau doctorat vor include si situatia scolara de la
nivelul/nivelele de studiu deja promovat/e (foaia matricola si diploma obtinuta la
nivel licenta si master, dupa caz); (documentele vor ramane in copie la dosarul
de selectie al studentului).

e
7

i

Toate documentele vor fi redactate in limba romana, iar documentele de
la punctele 1. si 2. vor fi prezentate si in limba de lucru a institutiei
pentru care opteaza candidatul.

DOCUMENTE SUPLIMENTARE, pentru studentii care nu au cetatenia unui stat

membru UE:

1. Copie a permisului de sedere - exceptie de la aceasta cerinta fac studentii de la
extensiunea Balti de cetatenie moldoveneasca ;

2. Adeverinta de la facultatea unde este inmatriculat, care sa-i ateste calitatea de
student cu frecventa (la zi);

3. Dovada existentei unui garant cetatean roman, salariat si detinator al unui cont
bancar in Romania (declaratie-tip);

DOCUMENTE EACULTATIVE (comisia de selectie la nivel de facultate decide

daca acestea vor fi sau nu solicitate):

1. Recomandare din partea unui cadru didactic;
2. Atestate, diplome, articole publicate, care sunt relevante pentru specializarea
studentului si pot constitui un avantaj pentru candidatul respectiv.

PN Toate documentele vor fi redactate in limba roméana, dar, daca facultatea
( -
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IV. COMISIA DE SELECTIE

Comisia se organizeaza la nivelul Facultatii, cu exceptia Facultatillor de Filosofie
si Stiinte Social-Politice si Geografie si Geologie, care cuprind specializari diferite, unde
selectia se poate organiza la nivelul catedrelor/departamentelor.

Comisia este propusa de decan / seful de catedra si aprobatd de consiliul
profesoral, iar apoi de Biroul Executiv al Consiliului de Administratie al Universitatii,
urmand sa functioneze in aceeasi formula pe tot parcursul anului academic.

Comisia de concurs va avea cel putin trei membri si va include:

+ Decanul sau reprezentantul sau / seful de departament/catedra (presedinte);

+ Coordonatorul Programului Erasmus+ la nivelul facultatii / departamentului;

+ Un reprezentant al studentilor, care sa nu fie unul dintre studentii care participa la
selectie.

In cazul In care apare un conflict de interese sau un alt motiv pentru care este
necesara modificarea componentei comisiei, facultatea trimite catre Biroul ERASMUS+
o adresa cu propunerea de modificare a comisiei de selectie, care este supusa
aprobarii Biroului Executiv al Consiliului de Administratie al Universitatii.

Componenta comisiei va respecta Codul Etic al Universitatii ,Alexandru loan
Cuza” din lasi.

V. DECIZIA COMISIEI
(Selectia beneficiarilor de stagii)

In fiecare facultate selectia se face pe masurd ce sunt anuntate/identificate
stagii Erasmus de practica, de catre coordonatorul ERASMUS al facultatii sau de
catre studentii interesati, pe tot parcursul anului academic.

Orice noua selectie va putea fi anuntata la facultate numai cu conditia ca
Biroul Erasmus+ sa fi confirmat in prealabil, in scris, existenta fondurilor disponibile
pentru respectiva selectie.

Procedura de selectie a beneficiarilor de mobilitate presupune:

v anuntarea Biroului ERASMUS+ cu privire la intentia de a organiza o selectie
pentru stagii Erasmus de practica;

v confirmarea Biroului ERASMUS+ cu privire la fondurile disponibile pentru o
noua selectie;

v’ afisarea calendarului selectiei, a conditiilor de eligibilitate, a continutului dosarului
de seleciie, precum si a locurilor disponibile la secretariatul facultatii, la avizierele
departamentelor si pe site-ul facultaii, cu cel putin doua saptamani inaintea
selectiei,

v' anuntarea Biroului ERASMUS+ cu privire la data si locul selectiei;
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v’ participarea coordonatorului Erasmus pe facultate, impreuna cu un
reprezentant al Biroului ERASMUSH+, la o intalnire de informare a studentilor
interesati sa participe la selectie;

v’ preluarea si verificarea dosarelor de candidatura ale studentilor;

intervievarea studentilor candidat;

v’ ierarhizarea tuturor studentilor candidati, in functie de media anilor de studiu
anteriori selectiei (cu o pondere de 50% din media generala), nota
obtinuta la testul de limba (cu o pondere de 30% din media generala), si
nota obtinuta la interviu (cu o pondere de 20%, sau 10% in cazul in care
facultatea decide sa aiba in vedere si alte atestate si diplome obtinute,
care primesc, de asemenea, o nota, a carei pondere este de 10%).

Devin titulari de mobilitate un numar de studenti egal cu numarul de locuri
disponibile pentru selectia respectiva, restul candidatilor fiind respingsi; in cazul in
care exista studenti ce Tndeplinesc criterile de eligibilitate acestia devin rezerve,
avand posibilitatea de a obtine mobilitati, in aceeasi ordine a ierarhiei, in cazul unor
renuntari. De asemenea, studentii de pe lista de rezerve pot beneficia de mobilitate
Erasmus fara finantare (zero grant), acoperindu-si integral, din fonduri personale,
cheltuielile pe care le implica perioada de practica in strainatate. Acei candidati care nu
indeplinesc criteriile de selectie vor fi considerati respinsi.

Candidatii declarati admisi in anul |, semestrul | la ciclurile de studii Licenta,
Master si Doctorat care participa la sesiunea de selectie organizata pentru
obtinerea unui stagiu de practica Erasmus+ sunt declarati admisi cu statut de
selectat conditionat. Acesti studenti devin "titulari" la data emiterii de catre Rector a
Deciziei de inmatriculare a studentilor in anii | de studiu la Licenta, Masterat,
respectiv Doctorat.

Listele cu studentii admigi/selectati conditionat, rezerve si respinsi se afiseaza in

cel mai scurt timp, conform celor anuntate in calendarul selectjei.

Coordonatorul Erasmus al facultatii se va ocupa de:

e Transmiterea catre Biroul Erasmus+, in termen de o saptamana de la data
selectiei, a proceselor-verbale cu privire la selectia candidatilor, care sunt
supuse aprobarii Biroului Executiv al Consiliului de Administratie. Orice
modificare survenita pe perioada anului academic (de exemplu, studenti
selectati conditionat, studenti de pe lista de rezerve care pot beneficia de stagiu
in urma unei renuntari, modificarea institutiei de destinatie a unui student titular
de stagiu etc.) se face printr-o anexa la procesul-verbal, semnata de aceeasi
comisie a facultatii si trimisa la Biroul Erasmus+ in termen de cel mult o
saptamana de la data la care a survenit modificarea. Cererile de deplasare ale
studentilor Erasmus pot fi adresate Biroului Executiv al Consiliului de
Administratie numai dupa aprobarea procesului-verbal, respectiv a anexelor
la procesul-verbal, de catre Biroul Executiv al Consiliului de Administratie al
Universitatii.

\
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e Informarea tuturor studentilor admigi asupra incheierii contractului de
practica (Learning Agreement for Traineeships) si a conditilor de
recunoastere academica, precum si asupra conditiilor financiare ale stagiului, in
cadrul uneia sau mai multor reuniuni de informare la nivel de facultate.
Coordonatorii Erasmus si comisiile de recunoastere academica iau masurile
necesare ca pentru toate stagile Erasmus de practica Learning Agreement for
Traineeships sa poata fi semnat inaintea plecarii studentului. Comisiile de
recunoagtere a creditelor si notelor isi intra in atributii inainte de plecarea
studentilor (intocmirea si semnarea Learning Agreement for Traineeships).

e Informarea domnilor profesori titular de cursuri cu privire la desfasurarea de
stagii de practica ERASMUS+ de catre studentii titular.

VI. ALTE PRECIZARI

e Fiecare facultate va organiza o intalnire cu toti studentii interesati sa participe la
selectie, cu cel putin doua saptaméani inainte de incheierea acesteia. Data si
locul intélnirii vor fi comunicate Biroului ERASMUS+.

e Lista stagiilor studentesti de practica, criteriile de selectie, continutul specific al
dosarului de candidatura, data si locul concursului, precum si lista probelor de
concurs vor fi comunicate la afisierele facultatilor cu cel putin doua saptamani
inaintea selectiei. De asemenea, ziua/zilele selectiei si locul unde se va
desfasura aceasta vor fi comunicate Biroului ERASMUS+ al Universitatii cu cel
putin doua saptamani inaintea selectiei.

e Selectia pentru stagile de practica se va desfasura pe tot parcursul anului
academic.

Important!

e Comisiile de concurs vor trimite la Biroul ERASMUS+ un proces verbal cu
privire la organizarea selectiei candidatilor pentru stagile Erasmus de
practica, care va fi supus aprobarii Biroului Executiv al Consiliului de
Administratie. Procesele-verbale cu privire la selectia studentilor candidati vor
fi trimise de facultati la Biroul ERAMSUS+ in termen de cel mult 2 zile de la
data selectiei. Fiecare proces-verbal va fi semnat de catre toti memobrii
comisiei de selectie.

e Orice modificare survenita pe perioada anului academic se va face printr-o
anexa la procesul-verbal semnata de aceeasi comisie a facultatii si
trimisa la Biroul ERASMUS+ in termen de cel mult 2 zile de la data la care a
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survenit modificarea. Cererile de deplasare individuale ale studentilor
Erasmus vor putea fi adresate

Biroului Executiv al Consiliului de Administratie numai dupa aprobarea
procesului-verbal, respectiv a anexelor la procesul-verbal, de catre Biroul
Executiv al Consiliului de Administratie la Universitatji.

e Inlocuirea unui student selectat se va face NUMAI cu semndtura de

Mobilitatea combinata

Este posibil sa se combine o perioada de stagiu de practica cu o perioada de
studiu intr-un singur stagiu in strainatate, ceea ce inseamna ca :

1. studentul trebuie sa fie selectat pentru ambele stagii inainte de plecarea
la institufia partenera;,

2. stagiul trebuie sa aiba loc sub conducerea aceleasi institutii de invatamant
superior gazda unde studentul isi va realiza si perioada de studiu;

3. cele doua activitati trebuie sa aiba loc in perioade consecutive. Granturile
folosite in cazul perioadelor combinate sunt granturile stabilite pentru o
mobilitate de studiu.

Durata unei mobilitati combinate este intre 3 si 12 luni, ceea ce inseamna ca
este posibil, de exemplu, sa se combine 2 luni de stagiu de practica cu 1 luna de
studiu. In acest caz, cuantumul grantului lunar pentru cele douad mobilitdti este
echivalentul celui pentru mobilitatea de studiu.

VIl. DURATA STAGIILOR DE PRACTICA

Conform regulilor Programului ERASMUS+ stabilite de Comisia Europeana
coroborate cu Hot. BECA 36/26.08.2015, durata minima a unei mobilitati de
practica Erasmus+ este de 2 luni (astfel incat un numar cat mai mare de studenti ai
Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi sa poata beneficia de acestea).

Durata unui stagiu de practica Erasmus+ pentru studentii UAIC este de 2 pana la
3 luni.

Prin exceptie si numai la solicitarea institutiilor partenere, pot fi analizate si
propuse spre aprobare de catre Coordonatorul Institutional Erasmus+ urmatoarele
tipuri de stagii mai lungi de 3 luni:

1) O extindere de maximum 2 saptamani, atunci cand inceputul stagiului
este precedat de o perioada de pregatire lingvistica, organizationala
etc.

2) Stagii pentru doctoranzi (pana la 6 luni), cu conditia existentei
posibilitatii de recunoastere si de integrare in planul de cercetare
stiintifica al doctoranzilor;

3) Stagii de practica in servicii ale universitatilor partenere (pana la 6
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luni);
4) Stagii de practica in cadrul unor proiecte coordonate de profesori ale
universitatilor partenere (pana la 6 luni);

Stagiile de practicd Erasmus+ se pot desfasura in domeniul de studiu al
studentilor. In cazul in care exist& solicitdri pentru efectuarea unui stagiu de practica
intr-un domeniu diferit de cel studiat, acesta poate avea loc doar cu aprobarea
decanului facultétii de care apartine studentul.

Stagiile de practicd Erasmus+ se pot desfasura, cu acordul facultatii la care
este Tnmatriculat studentul, in orice perioada a unui singur an academic (01
octombrie 2015 - 30 septembrie 2016) sau pot include si o parte corespunzatoare
vacantei de vara a anului academic anterior (parti din lunile august si septembrie).

VIIl. FINANTAREA
In anul universitar 2015 - 2016, in conformitate cu prevederile contractuale cu

Agentla Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale (ANPCDEFP), valoarea grantului individual lunar al stagiilor de
practica Erasmus+ a fost stabilit la nivel national.
Astfel, cuantumul pentru stagiile Erasmus+ de practica este de:
> pentru Austria, Danemarca, Finlanda, Franta, Irlanda, ltalia,
Lichtenstein, Norvegia, Suedia, Marea Britanie, Belgia, Croatia, Republica Ceha,
Cipru, Germania, Grecia, Islanda, Luxemburg, Olanda, Portugalia, Slovenia,
Spania, Turcia;
> pentru Bulgaria, Estonia, Ungaria, Letonia, Lituania, Malta,
Polonia, Slovacia, Macedonia.

IX. FORTA MAJORA
Forta Majora Individuala

Daca studentul isi intrerupe mobilitatea practica ca urmare a unui caz de fortd majora
Tnaintea Tmplinirii perioadei minime (de 2 luni), el are obligatia sa anunte Biroul
Erasmus + al Universitatii “Alexandru loan Cuza” din lasi in termenul limita de 15 zile
de la data producerii evenimentului, iar in urmatoarele 10 zile sa prezinte acte
doveditoare.

Forta Majora Colectiva

In cazul unor situatii exceptionale care conduc la ntreruperea activitatilor Erasmus
pentru un grup de studenti (greve sau dezastre naturale), ANPCDEFP si Comisia
Europeana vor conveni, prin analizarea fiecarui caz de forta majora colectiva, asupra
masurilor ce se vor lua (acceptarea cazurilor si posibila reluare a perioadelor
intrerupte).
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ORGANIZAREA STAGIILOR STUDENTESTI
Stagiile studentesti se deruleaza in baza selectiilor efectuate in cadrul fiecarei

facultati pentru anul academic 2015 - 2016.

< A TRIMITEREA DOCUMENTELOR PENTRU STAGIUL DE PRACTICA

In urma selectiei studentii vor completa si trimite un dosar la institutia
partenera in vederea obtinerii acceptului de practica. In principiu, studentul va trimite
documentele de la punctele (1), (2), (3), (4) solicitate pentru intocmirea dosarului de
selectie, dar numai daca aceste documente sunt solicitate de catre institutia
gazdd. in plus, dosarul catre partener va cuprinde obligatoriu contractul de stagiul de
practica (Learning Agreement for Traineeships), cu mentionarea cursurilor care
vor fi echivalate la intoarcere.

Copii dupa toate documentele introduse in dosarul trimis partenerului vor fi
pastrate de student gi luate |la plecarea spre institutia gazda.

CONTRACTUL DE STAGIU DE PRACTICA

LEARNING AGREEMENT FOR TRAINEESHIPS

Acest contract descrie, in principal, programul de practica in strainatate si
cuprinde perioada exacta a stagiului, datele de contact ale supervizorului de la
institutia gazda, cat si creditele ECTS care se vor recunoaste la intoarcerea din
stagiu (lista cursurilor ce vor fi recunoscute). Programul de practica va fi stabilit de
comun acord de catre student, facultatea de origine si institutia gazda.

Mod de completare:

In antet (partea dreapta sus) se completeazd numele studentului (Student’s
name) si anul academic (Academic Year 2015/2016)

Higher Education

_ Erasmus + Learning Agreement for
Traineeships

Student’s name
Academic Year 2015/2016

Contractul de practica cuprinde 4 sectiuni importante, dupa cum urmeaza:

v Prima sectiune are in atentie informatii generale de identificare si contact privind
studentul/beneficiarul (Trainee), institutia de origine (Sending Institution) si
institutia gazda (Receiving Organisation/Enterprise).

v" A doua sectiune cuprinde informatii necesare inainte de inceperea stagiului
(Before the mobility) si este impartita in trei astfel:

= Tabelul A — Programul stagiului (Traineeship Programme at the
Receiving Organisation/Enterprise); aici se completeaza cu date
privind atat perioada stagiului, numarul de ore lucrate pe saptamana,
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programul detaliat de lucru (activitati), cunostintele si competentele pe
care le va dobandi, cat si planul de monitorizare si evaluare al
stagiarului de catre supervizorul de la institutia gazda pe durata
stagiului.

= Tabelul B - Institutia de origine (Sending Institution); aici se va
completa doar in una din situatiile descrise (embedded in the
curriculum sau recent graduate), in functie de situatia studentului
precizandu-se astfel daca activitatea corespunzatoare stagiului se
incadreaza in curricula academica a studentului sau este vorba despre
un proaspat absolvent. Tot aici se indica numarul de credite ECTS
care se vor recunoaste la intoarcerea din stagiu si asigurarile (in functie
de caz).

= Tabelul C - Institutia gazda (Receiving Organisation/Enterprise) —
aceasta sectiune se completeaza de catre reprezentantii institutiei
gazda cu date privind confirmarea sau infirmarea (in functie de caz)
suportului financiar, a asigurarii privind accidentele de lucru sau a celei
de raspundere civila

= La finalul acestei sectiuni se vor preciza numele studentului, a
persoanei responsabile de la institutia de origine si de la institutia
gazda (Responsible person/ supervisor) in vederea semnarii
angajamentului (Commitment) (studentul si persoanele responsabile
de la cele doua institutii se angajeaza sa respecte cele mentionate
anterior printr-o semnatura originala/scanata/digitala).

v' Sectiunea a treia — cuprinde informatii privind modificarile aparute pe
perioada desfasurarii stagiului (During the mobility) doar in situatia in care
programul de practica este modificat din diferite cauze; schimbarile in
programul de practica trebuie sa fie acceptate imediat dupa inceperea
stagiului de catre cele trei parti (student, institutia de origine si institutia
gazda), astfel incat, la intoarcerea studentului, sa se poata garanta
recunoasterea academica a praciticii.

v Sectiunea a patra - se completeaza la finalul stagiului (After the mobility) si
reprezinta in fapt Certificatul ce va fi furnizat studentului de catre
reprezentantul institutiei gazda.

< »Fr FORMALITATI DE PLECARE

Dupa primirea scrisorii de invitatie (confirmare/accept la practica) si a
contractului de practica (Learning Agreement for Traineeships) semnate si
stampilate de institutia gazda (prin posta, fax sau scanate prin email), fiecare student
beneficiar de stagiu in cadrul Programului ERASMUS+ va putea demara
formalitatile interne de plecare.
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Cerereatip de plecare

Formularul tip de cerere de plecare se gaseste la secretariatul fiecarei facultati
Si la Biroul ERASMUS+. Dupa completare, aceasta va fi vizata, in ordine stricta, de
catre:

v' Studentul beneficiar;

v' Coordonatorul ERASMUS al facultatii (coltul din dreapta jos, prima
semnatura);

v Decanul/prodecanul facultatii (coltul din stanga jos, prima semnatura);

v" Administratorul facultatii - de obicei langa secretariatele facultatilor (partea
de jos a paginii, semnatura din mijloc);

v' Registratura Universitatii - Corp A, holul de la intrare (partea de sus a
paginii, coltul din stdnga, pentru numarul de inregistrare).

v’ Contabilitate - dna. Gabriela Cernenco si dra. Grigorita - Elena
COCEANU (corp J, al doilea birou pe stanga, parter) in partea stanga jos.

v Control financiar preventiv - dna. Dana Rusu ( Corp J, parter — biroul de
sub scari) — in partea stanga sus.

Dupa obtinerea vizelor, cererea de plecare va fi depusa la Biroul Erasmus+
impreuna cu urmatoarele documente:

v" O copie dupd invitatia primita de la universitatea partenera;

v' O copie dupa Learning Agreement for Traineeships (completat, datat si semnat

de catre student si de catre reprezentantii celor doua institutii),
v Declaratia-tip care atesta, dupa caz, fie ca studentul nu a mai beneficiat de stagii
Erasmus, fie, in cazul in care a mai beneficiat, tipul si durata stagiilor

v' Declaratia de evitare a dublei finantari inainte de plecare in stagiu.

in urma aprobarii de catre Biroul Executiv al Consiliului de Administratie al
Universitatii, fiecarui student i se elibereaza urmatoarele documente:

v" Ordinul de deplasare;

v’ Adresa catre institutia gazda, confirmand ca stagiul se va derula in cadrul
Programului ERASMUS+ si mentionand perioada si suportul financiar primit de
la program (Certificate/Attestation) - la cererea studentului;

v' Pentru studentii care au cetatenia unui stat care nu este membru UE/SEE, se

va elibera, la cerere, si o adresa catre ambasada/consulatul tarii in care
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studentul isi va desfasura stagiul Erasmus. Acest document este necesar

pentru obtinerea vizei.

Important!

Pentru ca cererile de plecare ale beneficiarilor de mobilitati in program sa fie
cuprinse in ordinea de zi a sedintei saptamanale a Biroului Executiv al Consiliului de
Administratie, acestia vor aduce documentele solicitate pana cel tarziu marti, orele
12.30. Orice cerere de plecare depusa la Biroul ERASMUS+ incepand cu ziua de
miercuri a saptamanii va fi trecuta pe ordinea de zi a sedintei Biroului Executiv al
Consiliului de Administratie din ziua de miercuri a saptamanii urmatoare!

\ ==
;:;\\ CONTRACTUL FINANCIAR CU UNIVERSITATEA

in acest contract sunt mentionate obligatiile care revin Universitatii in calitate
de ofertant de stagiu si cele care ii revin studentului beneficiar de un stagiu in cadrul
Programului ERASMUS+.

Formularul de contract financiar se obtine in_forma electronica numai de la

Biroul ERASMUS+. Studentii trebuie sa-i comunice responsabilului administrativ
Erasmus+ adresa lor de email pentru a putea obtine formularul respectiv.

Acesta se completeaza numai in forma electronica cu datele personale ale
studentului si ale garantului acestuia (care poate fi o persoana din familie sau din
afara familiei, aleasa de student, cu drepturi salariale sau pensionara) si se tipareste
in 3_exemplare. Se autentifica actul aditional la contract in toate cele 3
exemplare.

Atentie!

Studentul si garantul vor semna contractul si actul aditional numai n
fata notarului. Intrucat nu toti semnatarii pot fi prezenti la autentificarea actului
aditional (in cazul de fata, reprezentantii Universitatii), unele notariate vor legaliza in
schimb: fie o declaratie-angajament care trebuie sa aiba obligatoriu acelasi continut
cu al actului aditional, fara semnaturile reprezentantilor Universitatii, fie doua
declaratii-angajament, una avand acelasi continut cu prima jumatate a actului
aditional (declaratia din partea studentului), cealaltd avand acelasi continut cu a doua
jumatate a actului aditional (declaratia din partea garantului).

in cazul in care continutul declaratiilor este diferit de cel al actului
aditional, contractul financiar nu va fi semnat de catre reprezentantii Universitatii.
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Dupa legalizare, studentul va veni cu contractul financiar la Biroul ERASMUS+
(dra. Oana Tonea), urmand a le ridica dupa aproximativ 10 zile.
Cele trei exemplare semnate vor fi distribuite astfel:
v" Un exemplar va ramane la Biroul ERASMUS+;
v" Un exemplar va ramane la garant;
v" Un exemplar va ramane la student, facand parte din documentele ce trebuie luate
la plecarea din tara, deoarece contine la art.2, lit. i, lista documentelor ce trebuie
s aduse la intoarcerea din mobilitatea Erasmus+.
)« Numai pe baza contractului financiar studentii vor putea intra in posesia
suportului financiar de la Program. Acesta poate fi avansat beneficiarilor doar
prin virament bancar intr-un_cont in Euro deschis pe numele beneficiarului,

Tnainte de plecare, la o banca din Romania.

in cazul in care fondurile Erasmus+ alocate stagiilor au intrat Th contul

Universitatii, studentul se poate prezenta la dra. Oana Tonea (Biroul ERASMUS+),

cu _minimum 20 zile inainte de data inceperii_mobilitatii, pentru programare,

urmand ca transferul bancar sa fie efectuat de catre Serviciul Financiar-Contabil cel
mai devreme a doua zi.

Conform Hot. BECA 8/09.07.2014, plata granturilor ERASMUS+ se va efectua
astfel:

v’ transa in valoare de 90% din valoarea grantului total Inainte de inceperea
stagiului ERASMUS+,

v soldul in valoare de 10% din valoarea grantului total dupa finalizarea stagiului,
cu conditia indeplinirii de catre beneficiar a tuturor obligatiilor stipulate in
contractul financiar.

In acest sens, studentii isi vor deschide un cont de card / cont curent in Euro la

o0 banca din Romania, vor completa in Contractul Financiar datele contului gi vor

aduce la Biroul Erasmus +:

+ Uun extras de cont, Tn cazul contului Tn Euro deschis la BRD-GSG;

+ Tn cazul unui cont deschis la o alta banca decat BRD, un document care séa
contind urmatoarele informatii: a. numele exact si adresa completd a bancii, b.
numele titularului_de cont, c¢. numarul personal de cont si d. codul IBAN
(International Bank Account Number), care include nr. personal de cont.

Comisionul pentru orice transfer bancar va fi suportat de catre student din
suma primita, conform prevederilor contractului financiar.

,‘ CONTRACTUL DE SPONSORIZARE

In cazul in care studentul a obtinut o sponsorizare din partea unei societati
comerciale, intreprinderi, institutii etc., trebuie sa completeze un contract de
sponsorizare. Formularul de contract, care poate fi luat de la Serviciul Financiar-
Contabil (Ec. Gabriela Cernenco: gabriela.cernenco@uaic.ro), este completat si
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semnat in doua exemplare, dintre care unul este predat la acest serviciu, iar celalalt
sponsorului. Contractul de sponsorizare va fi incheiat inainte de depunerea cererii
de plecare, iar_o_copie a acestui_contract va fi adusa la Biroul ERASMUS+
pentru ca suma respectiva sa poata fi justificata in ordinul de deplasare.

La intoarcerea din stagiu, decontul pentru suportul financiar obtinut prin
sponsorizare va fi facut tot la Serviciul Financiar-Contabil, pentru aceasta fiind
necesare o copie dupa Certificate of Stay si una dupa biletele de transport.

Js~ ASIGURARILE DE SANATATE, RASPUNDERE CIVILA Sl IN
¥ CAZ DE ACCIDENT

Beneficiarii stagiilor de practica Erasmus trebuie sa_incheie o asigurare de
sanatate, o asigurare de raspundere civila si 0 asigurare in caz de accident
Tnainte de plecarea in stagiu si sa lase copii ale acestor asigurari la Biroul
ERASMUS+.

Asigurarea nationala de sanatate a beneficiarului garanteaza o acoperire de
baza in timpul sederii intr-o altd tara UE prin intermediul cardului european de
asigurari sociale de sanatate. Asigurarea de raspundere civila acopera pagubele
produse de catre beneficiar in timpul sederii in strainatate (fara sa se tina cont daca
acesta/aceasta se afla la locul de practica). Asigurarea in caz de accident rezultat in
urma derularii activitatilor studentului acopera vatamarile beneficiarului rezultate in
urma accidentarilor la locul de practica.

il - Cardul european de asigurari sociale de sanatate

+ Cardul european de asigurari sociale de sanatate este documentul care confera titularului
asigurat dreptul la prestatii medicale devenite necesare in timpul sederii temporare pe
teritoriul unui stat membru UE/SEE si poate inlocui o asiqurare medicala pentru
calatorii in strainatate.

4+ Atentie! Acest document se elibereaza la cererea persoanei asigurate si poate fi folosit
numai pe teritoriul statelor membre UE/SEE.

4+ Atentie! Perioada de valabilitate a Cardului este de 6 luni, iar costurile pentru eliberarea
acestuia sunt suportate din Fondul national unic de asigurari sociale de sanatate.

4+ Toate persoanele asigurate in sistemul de asigurari sociale de sanatate din Romania,
aflate in sedere temporara pe teritoriul unui stat membru din motive turistice, profesionale
sau pentru studii, pot utiliza Cardul european de asigurari de sanatate eliberat de
institutia competenta din Roméania (casa de asigurari de sanatate in evidentele careia se
afla inscris asiguratul).

4+ In situatiile in care institutia competentd nu poate din motive obiective sa elibereze
Cardul european, aceasta va putea elibera un certificat provizoriu de Thlocuire (document
cu aceeasi valoare juridica).

4+ Cardul european/certificatul provizoriu de inlocuire dovedeste calitatea de asigurat a
persoanei care il poseda si durata drepturilor care 1i sunt deschise.

4+ Titularii Cardului european sau ai certificatului provizoriu de Tnlocuire vor putea beneficia
de prestatiile medicale care se dovedesc necesare, tindnd seama de natura ingrijirilor gi
de durata prevazuta a sederii. Prestatiile vor putea fi acordate pentru orice tratament care
il va scuti pe asigurat de intoarcerea in statul de asigurare (Romania), ceea ce ii va
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permite sa-si incheie sederea temporara in conditii sigure din punct de vedere medical.
Prestatiile nu trebuie sa depaseasca ceea ce este necesar din punct de vedere medical
in timpul sederii temporare.
4+ Serviciile medicale se acorda in conformitate cu legislatia de sedere temporara in statul
pe teritoriul caruia se acorda prestatiile medicale, ceea ce inseamna ca pacientul titular al
Cardului european sau al certificatului provizoriu de inlocuire va fi tratat in acelasi mod ca
un pacient asigurat in statul pe teritoriul caruia se acorda prestatiile medicale.
4+ Atentie! Cardul european nu acopera situatia in care o persoana pleaca intr-un alt stat
membru al UE/SEE in vederea beneficierii de tratament medical.

4+ In situatia in care, in perioada de valabilitate a Cardului, titularul nu mai indeplineste
conditiile Tn baza carora acesta a fost eliberat, inclusiv conditia platii contributiei de
asigurari sociale de sanatate, iar in aceasta perioada beneficiaza de servicii medicale in
cadrul unei deplasari intr-un stat membru UE/SEE, persoana in cauza va suporta
contravaloarea acestor servicii. in aceastd situatie, casa de asigurari de s&natate
emitenta a cardului va rambursa contravaloarea acestor servicii institutiei din statul
membru UE/SEE si ulterior va recupera sumele respective de la persoana in cauza.
4+ In cazul in care persoana asiguratd in sistemul de asigurdri sociale de sanatate din
Romania se deplaseaza pe teritoriul statului membru UE/SEE fara sa solicite eliberarea
unui card european sau in situatia in care acesta a fost pierdut, a fost furat sau alte
motive asemanatoare, si in timpul acestei deplasari starea ei de sanatate necesita
asistenta medicala, aceasta persoana are urmatoarele optiuni:
o Sa solicite un certificat provizoriu de inlocuire de la casa de asigurari de
sanatate unde acesta este luat in evidenta ca persoana asigurata, sau
o Sa suporte contravaloarea asistentei medicale urmand ca, la intoarcerea in
statul de asigurare, sa recupereze sumele platite, prin intermediul formularului
E126, de la casa de asigurari de sanatate unde este asigurat
4+ Atentie! Titularii Cardului european sau ai certificatului provizoriu de Tnlocuire vor putea
beneficia de servicile medicale care se dovedesc necesare, si in unitatile sanitare
private, cu condifia ca aceasta sa se afle in relatie contractuala cu casa de asigurari de
sanatate de pe teritoriul statului de resedinta. Pentru informatii suplimentare, va
recomandam sa accesati www.cnas.ro $i www.ceass.ro.

Alte asigurari medicale

Este bine ca asigurarea medicald suplimentara sa fie valabila in toate tarile. In baza
unei asemenea asigurari, facultative, aveti acces la serviciile de urgenta atat din sistemul
public de sanatate, cat si din cel privat (in functie de tipul politei de asigurare). La incheierea
unei asemenea asigurari verificati coordonatele partenerului societatii de asigurare in tara de
destinatie si de tranzit.

Va recomandam sa va incheiati, Tnainte de plecare, o asigurare de calatorie. Aceasta
are valabilitate In toate tarile si poate sa acopere de la riscurile de baza (imbolnaviri,
accidente, urgente stomatologice, repatriere sanitara sau in caz de deces) pana la toate
riscurile de calatorie, inclusiv pierderea/ furtul/ deteriorarea bagajelor, anularea plecarii in
strainatate, falimentul companiei aeriene etc.

In Uniunea Europeana nu aveti nevoie de vaccinari speciale.

Atunci cand va planificati o calatorie in strainatate, va recomandam sa aveti in vedere
urmatoarele:

Informati-va despre situatiile de risc de boala din zonele pe care doriti sa le vizitatj;
Consultati un medic specialist si solicitati-i recomandarile de preventie a unei imbolnaviri;
Asigurati-va ca vaccinarile recomandate de medic sunt facute la timp;

Asigurati-va ca detineti medicatia recomandata de medic pentru afectiunea pe care o
aveti, daca tratamentul este necesar si pe durata calatoriei;

ANANENEN
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v Incercati sa aflati cum si de unde se pot obtine ingrijiri medicale in tara pe care o veti
vizita; ambasadele si consulatele Romaniei detin liste cu spitalele si unitatile medicale
specializate care pot oferi asistenta medicala;

v Incheiati o politd de asigurare de calatorie, care s& acopere si cheltuieli medicale in caz
de imbolnavire, accident sau deces;

v" Includeti in bagaje o trusa sanitara de calatorie, care sa contina, intre altele, materiale
medicale si de prim ajutor, un termometru, batiste igienice, alcool sanitar.

v' Daca va aflati in strainatate si va imbolnaviti sau suferiti un accident care necesita
acordarea de asistenta medicala, va recomandam urmatoarele:

4+ Luati legatura imediat cu cea mai apropiata unitate medicala;

+ Daca nu aveti acces la unitatile medicale, luati legatura cu ambasada sau consulatul
Romaniei; personalul consular va poate recomanda unitatile medicale din apropiere;

+ Explicati medicului situatia dumneavoastra de sanatate, eventuale afectiuni
anterioare, restrictii la medicatie etc.;

+ Prezentati medicului polita de asigurare medicala sau de calatorie;

+ Daca nu cunoasteti limba locala, solicitati prezenta unui translator sau solicitati sa fie
contactata ambasada sau consulatul cel mai apropiat al Romaniei.

Pentru mai multe detalii va rugam sa consultati site-ul Ministerului Afacerilor
Externe, de unde am extras aceste informatii : www.mae.ro.

v bbb éé ©
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h|om|e LA REVENIREA IN TARA ~
Fiecare beneficiar al unui stagiu Erasmus va respecta termenul prevazut
pentru predarea documentelor solicitate Tn Contractul Financiar semnat cu
Universitatea inainte de plecare.

Pentru stagiile de practica documentele de intoarcere mentionate la

Art.2 lit.i sunt urmatoarele:

1. Certificatul de sedere — Certificate of stay semnat si stampilat de catre
reprezentantii institutiei gazda (in original)

2. Traineeship Certificate - Section to be completed AFTER THE MOBILITY
semnat de catre reprezentantii institutiei gazda (in original);

3. Declaratie pe propria raspundere privind eventuala folosire de fonduri din
alte surse (cofinantare) si a_evitarii_dublei finantari asa cum este aceasta
definita la Art.2, lit.b.(in original);

4. Documentele de transport _international (biletele dus-intors, inclusiv
tichetele de imbarcare - in cazul transportului cu avionul).

De asemenea studentul va trebui:

5. S& completeze si sa transmita online chestionarul UE dupé revenirea din
stagiu, Tn termen de maxim 30 de zile calendaristice de la primirea pe email
a invitatiei de completare.

6. Sa efectueze evaluarea online obligatorie a competentelor lingvistice in
termen de maxim 30 de zile calendaristice de la data de finalizare a stagiului
de practica.
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Recunoasterea si echivalarea practicii

Conform Hotararii Biroului Senatului nr. 27 din 03.09.2009, se vor echivala
creditele de practica si/sau partea practica a cursurilor relevante.

Imediat dupa revenirea in tara fiecare student are obligatia de a depune o
cerere de echivalare a stagiului de practica efectuat la secretariatul facultatii la
care este inscris.

- Alte precizari

+ Studentul ERASMUS are dreptul la plata bursei MEN in tara pe toata perioada
studiilor in cadrul Programului (daca la data plecarii avea drept de bursa); de
asemenea, daca studentul este platitor de taxa, va continua sa isi plateasca
taxa pe toata durata studiilor Erasmus in strainatate.

% Conform prevederilor Programului ERASMUS, beneficiarul de stagiu nu
trebuie sa plateasca taxe in universitatea gazda (pentru scolarizare,
nmatriculare, examinare, acces la laboratoare, biblioteci); unele taxe ar putea
fi totusi percepute pentru achitarea unor costuri legate de asigurari, inscrierea
in diferite asociatii studentesti, eventuala utilizare a unor echipamente:
copiator, materiale de laborator etc.

Atentie! '{h)}))

Suportul Financiar_de la Programul ERASMUS are drept scop acoperirea
unei parti a diferentelor de cost al nivelului de trai dintre {ara de origine si tara gazda
si nu_constituie o bursa. Pentru a putea acoperi la nivelul decent toate costurile
necesare intretinerii in strainatate, studentul selectat pentru un stagiu in Program
trebuie sa aiba in vedere gasirea unor fonduri suplimentare prin intermediul unor
sponsori.

Pentru orice alte intrebari aparute dupa citirea cu atentie a acestor informatji
sau pentru orice fel de probleme legate de pregatirea sau desfasurarea in bune
conditii a stagiilor, studentii Erasmus sunt rugati sa se adreseze coordonatorului
facultati sau Biroului ERASMUS+ din cadrul Departamentului de Relatii
Internationale.

Departamentul de Relatii Internationale
Biroul ERASMUS+
Program cu publicul:
Bd. Carol I nr. 11, 700506 IASI
Corp A, et. 2, in Rectorat Luni - Joi

Email: erasmus@uaic.ro 10.00-12.30
Fax: (+40 232) 20 1802



http://www.uaic.ro/wp-content/uploads/2014/01/cerere-echivalare-a-practicii.docx
http://www.uaic.ro/wp-content/uploads/2014/01/cerere-echivalare-a-practicii.docx
mailto:erasmus@uaic.ro
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din 1ASI
Responsabili administrativi Erasmus+
Stagii de practica
Petronela SPIRIDON Oana TONEA
Tel.: (+40 232) 20 1812 Tel.: (+40 232) 20 1821
Email:petronela.spiridon@uaic.ro Email:oana.tonea@uaic.ro

http://www.uaic.ro/international/programul-erasmus/studenti/mobilitati-de-practica-erasmus/

CALENDARUL SELECTIEI
IN CAZULIN CARE STUDENTUL EFECTUEAZA SINGUR DEMERSURI
PENTRU IDENTIFICAREA UNUI LOC DE PRACTICA

SAPTAMANA
el So S1 | S2 | 83 S4 S5
1 Contactarea institutiei de catre studentul interesat*
Studentul | Informarea coordonatorului ERASMUS+ cu privire la identificarea unui loc de practici
(prezentarea Scrisorii de confirmare - Confirmation Letter)*

Coordonatorul ERASMUS+ ANUNTUL - Afisarea conditiilor de selectie si a locurilor disponibile (14 zile)
Coordonatorul ERASMUS+ Intélnire informativa cu studentii interesati

Studentul I Depunerea dosarelor de candidaturd
Coordonatorul ERASMUS+ Interviul
Coordonatorul ERASMUS+ Afisarea rezultatelor selectiei
Coordonatorul ERASMUS+ Intlnirea cu studentii selectati
Coordonatorul ERASMUS+ | Semnarea Learning Agreement-ului for Traineeship de catre coordonatorul ERASMUS+

i Depunerea Cererii de deplasare (Luni sau Marti pand la orele 12:30)- la Biroul ERASMUS+
Aprobarea Cererii de deplasare (Miercuri sau Joi)

Emiterea Dispozitiei de deplasare a Rectorului

Depunerea contractului financiar la Biroul ERASMUS+
Semnarea contractului financiar de citre reprezentantii universitatii
Studentul Inceperea stagiului de practicd Erasmus+

*Acesti pasi reprezinta alternativa la identificarea locurilor de practica la nivel de facultate
**Biroul Executiv al Consiliului de Administratie al Universitatii Alexandru loan Cuza din lasi

Persoana de contact:
Petronela SPIRIDON PROGRAM CU PUBLICUL

T:(+40232) 201812 LUNI -JOI

E: petronela.spiridon@uaic.ro 10:00-12:30

Web site: http://www.uaic.ro/international /programul-erasmus/studenti/mobilitati-de-practica-erasmus/

Facebook: httos://www.facebook.com/Stagii-de-practica-Erasmus-507985726032209/
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